Pareigy aprasymas

PLANAVIMO IR APRUPINIMO ISTEKLIAIS SKYRIAUS
VYRIAUSIASIS SPECIALISTAS (S1-1D)

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

1. turéti ne Zemesnj kaip aukstesnijjj iSsilavinimg ar specialyjj vidurinj iSsilavinima,
jgyta iki 1995 mety;

2. turéti darbo patirties tvarkant ilgalaikj ir trumpalaikj materialyjj ir nematerialyjj turta;

3. bati susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais ilgalaikio ir trumpalaikio
materialiojo ir nematerialiojo turto valdymg, prieSgaisrine sauga, su Aplinkos apsaugos
agentdros (toliau — Agentdra) nuostatais, gerai Zinoti dokumenty rengimo taisykles,
dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles;

4. mokéti dirbti kompiuteriu MS Office ar panasiu programiniu paketu;

5. mokéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg, rengti iSvadas, sklandZiai
déstyti mintis ZodzZiu ir rastu.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

1. aprupina Agenturos valstybés tarnautojus ir darbuotojus, dirbancius pagal darbo
sutartis (toliau — darbuotojai), ilgalaikiu ir trumpalaikiu materialiuoju ir nematerialiuoju turtu
(iSskyrus kompiuterine, orgtechnine, programine ir komunikacine jranga, specialigjg
laboratorine jrangg ir eksploatacines medziagas tyrimams);

2. pagal kompetencijg organizuoja nurasyto ilgalaikio (iSskyrus kompiuterine,
orgtechning, programine ir komunikacine jranga, specialigjg laboratorine jrangg) ir
trumpalaikio turto likvidavimg, tvarko likvidavimo dokumentus ir teikia Finansy ir turto
valdymo skyriui;

3. dalyvauja organizuojant ir vykdo Agenturos darbuotojy instruktavimg darbuotojy
saugos ir sveikatos klausimais priimant j darbg ir periodiskai;

4. rengia pagal Skyriaus kompetencijg vykdytiny vieSyjy pirkimy prekiy, paslaugy ir
darby technines specifikacijas ir reikalavimus tiekéjo/teikéjo kvalifikacijai;

5. pagal kompetencijg kontroliuoja ilgalaikio (iSskyrus kompiuterine, orgtechnine,
programine ir komunikacine jrangg, specialigjg laboratorine jrangg) ir trumpalaikio
materialiojo ir nematerialiojo turto pirkimo ir paslaugy teikimo sutarciy vykdyma;

6. pagal kompetencijg organizuoja teritorijy priezitrg, pastaty, inZineriniy sistemy
(vandentiekio, kanalizacijos, Sildymo, elektros sistemy, oro kondicionavimo jrengimy, rysiy
tinkly) baklés kontrole, remonto darbus, gedimy Salinimg;

7. dalyvauja organizuojant vieSuosius prekiy aukcionus;

8. pagal kompetencijg organizuoja Svaros palaikymg Agenturai priklausanciuose
pastatuose ir patalpose, tinkamg Agenttros prieSgaisriniy priemoniy priezitirg ir technine
bakle;

9. pagal kompetencijg Agentlroje organizuoja prieSgaisrine sauga;

10. vykdo kitus su Skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobtdzio pavedimus,
tam, kad blty pasiekti Agentaros tikslai.



